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FUNDAGAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEGURANGA E MEDICINA DO TRABALHO

Rua Capote Valente, 710, - Bairro Pinheiros, Sdo Paulo/SP, CEP 05409-002
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - https://www.gov.br/fundacentro/pt-br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 47648.001126/2021-92
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo por sistema de registro de precos, de servicos especializados em edicdo de
livros, livretos, cartazes, folders, cartilhas, catdlogos, guias, manuais e HQs, a saber: preparacdo de
originais e revisdo de textos; criacdo, projeto grafico e diagramacdo de materiais graficos, incluindo capas
de publicacdes, quando houver; criacdo e desenvolvimento de ilustracBes técnicas e/ou didaticas; criacdo
de paginas e capas de HQ e conversao de livros, cartilhas, HQs e assemelhados em formato de e-Book (e-
Pub), para suporte técnico e operacional a equipe da Fundacentro/CTN/SPR - Servico de Publica¢des e
RBSO.

1.2. A execucdo do servico em tela atenderd as necessidades de atendimento a demanda da
instituicdo, para publicagao de materiais técnicos, didaticos e institucionais. Os servigos de ilustragao sao
destinados a edigcdo de HQs, cartilhas e materiais didaticos ou técnicos que requeiram a contratagao
desse servico e que sejam produzidos durante o ano do contrato vigente, estando atrelados aos diversos
projetos da Fundacentro, devendo ser executados conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

CATSER DESCRIGCAO/ESPECIFICAGAO QUANTIDADE
maxima
12645 Servigo especializado de preparagao de originais e revisao de textos - laudas de 1500 laudas

1250 caracteres (com espacos).

Servigo especializado de criagdo de projeto grafico e diagramagao de materiais
25330 | graficos,com formatos diversos, , incluindo suas capas (até 15), conforme 1500 laudas*
especificado.

10138 Servico especializado de conversdo de publicacdes em formato de e-Book (e- 20
Pub). publicagées

15652 Serwg.o'espeaallzado de ilustracdo, em tamanhos variados, conforme 100 unidades
especificado.

15652 Servico especializado de criacdo pdaginas de HQ e capas correspondentes (até 8 104 péginas

capas)

https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=119104&infra_si...

*Uma pagina 16x23cm contém, em média 1,5 laudas. A inser¢ao de imagens e tabelas pode diminuir esta
guantidade para 0,6 laudas por pdgina, aproximadamente.

1.3. O servico compreende a execucdo das seguintes tarefas basicas:

| - Servico de preparagdo de originais e revisao dos materiais graficos, contendo
até 1500 laudas (de 1250 caracteres), sendo fornecidas da seguinte forma: publicacdes
diversas, fornecidas em unidades no software word, devendo ser devolvidas revisadas,
com controle de alteracdo, no software word.

Il - Servico de criacdo, projeto grafico e diagramacdo de materiais graficos.
Deverao ser fornecidos da seguinte forma: até 1500 laudas divididas em obras diversas,
fornecidas no software word - devendo ser desenvolvidas, com capas
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correspondentes até um numero de 15 capas, no software InDesign e caso necessario,
salvas também em versdao Markup (Idml), conforme solicitacdo da contratante.

I - Conversdo de publicacbes, a serem determinadas entre contratante e
contratada, até o nimero de 20 publicacbes, e formato de e-Book (e-Pub).

IV - Criacdo de até 104 (cento e vinte) paginas de ilustracdo de HQ, incluindo capas
correspondentes, até um numero mdaximo de 8 (oito) capas, compreendendo o
desenvolvimento dos quadros de HQs nas respectivas paginas, sendo inseridos os textos
fornecidos pela contratante, em software editdvel, InDesign ou Illustrator.

V- Criacdo de aproximadamente 100 (cem) ilustracdes, de tamanhos variados e
compreendidos entre o minimo de quatro centimetros de altura por quatro centimetros
de largura (4x4cm) e, o maximo de dezesseis centimetros de largura por vinte e trés
centimetros de altura (16x23cm), podendo ser ilustracdes de carater técnico ou

didatico.
1.4. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdao os descriminados na tabela acima.
1.5. A presente contratacdo adotara como regime de empreitada por preco unitario, levando-

se em consideracao que a medicao da execucdo dos servicos sera realizada por unidades de medida, cujo
valor para fins de pagamento se dara pela resultante da multiplicacdo do preco unitario pela quantidade
e tipos de unidades contratadas e efetivamente executadas.

1.6. A ata tera vigéncia pelo periodo de 12 meses.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. Dentro das etapas de atividade do SPR, esta a edicdo de materiais graficos, que

compreende a organizagao de fluxo de trabalhos; o atendimento a autores; a revisao gramatical e técnica
de provas efou sua supervisdo; a criacdo, design grifico e editoracdo eletrénica e/ou sua
supervisdo; desenvolvimento de ilustracdes (supervisdo); encaminhamento das publicacbes para
divulgacdo e acesso no Portal da Fundacentro e preparacdo de arquivos para impressao, quando houver,
além de supervisdo de conversdo para e-Pub dos materiais institucionais e técnicos da instituicdo, tais
como: livros, cartilhas, HQs e assemelhados, conforme sua programacao anual.

2.2. O desenvolvimento de publicagées tem fluxo dindmico e continuo, que implica em diversas
etapas sobrepostas de trabalho. Este fluxo, agregado a demanda da instituicdo, avoluma-se em
proporcdes que impossibilitam seu atendimento dentro do exercicio de competéncia. A transposicdo de
publicacdes de um exercicio para o seguinte, implica muitas vezes na necessidade de atualizacdo da obra,
da qual decorrem novas etapas de trabalho, o que posterga ainda mais sua conclusdo. A contratacao de
empresas para o desenvolvimento desses servigos permite que servidores do SPR fagam a supervisdao dos
servicos executados, o que podera garantir maior agilidade, considerando que as empresas tém um
numero elevado de profissionais para desenvolver o trabalho e tem garantida sua qualidade, pelo
trabalho de supervisdo executado no SPR. Em relacdo especificamente a conversao para e-Pub, o SPR ndo
tem software adequado para este servico, bem como a expertise para desenvolvé-lo.

2.3. A gquantidade estimada tem como base a média das publica¢cdes desenvolvidas no ano de
2020 e 2021, conforme relacionadas em Processo SEI 47648.001416/2020-55. Sobre a média, foi incluida
quantidade de laudas a maior, como margem de seguranga, considerando que, dependendo de suas
caracteristicas, uma Unica publicacdo podera prescindir de quase todo o volume de laudas, a exemplo da
publicacdo “Toxicologia ocupacional”, que tem acima de 800 laudas e foi desenvolvida entre o ano de
2019 e inicio de 2020, tendo sido ainda publicada uma 12 edicdo revisada em 2021.

2.4, Consideradas as questGes acima, a execucdo do servico em tela deverd atender as
demandas da instituicao para a publicacdo de materiais técnicos, didaticos e institucionais. Os servigos de
ilustracdo sao destinados a edicdo de HQs, cartilhas e materiais didaticos ou técnicos que requeiram a
contratacdo desse servico e que sejam produzidos durante o ano do contrato vigente, estando atrelados
aos diversos projetos da Fundacentro.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
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3.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a prestacdao dos servicos especificados
abaixo, que tém como objetivo desenvolver as atividades envolvidas na edicdo dos materiais graficos da
Fundacentro, contemplando requisitos de qualidade em sua execucgdo:

3.1.1. Preparacdo de originais, a fim de padronizar os textos e melhorar sua estrutura textual.

3.1.2. Revisdo de textos, contemplando a correcdo ortografica e gramatical no arquivo original,
em word e as revisdes do arquivo diagramado.

3.1.3. Projeto grafico e diagramacdo, a fim de transformar o texto revisado em material grafico
final, como livro, cartilha, HQs e assemelhados.

3.1.4. Conversao de publicagdes em formato digital e-Book, versao e-Pub, que poderdo ser lidas
nos mais diversos e-readers.

3.1.5. Desenvolvimento de ilustragdes técnicas e didaticas, a fim de ilustrar as publicacdes que
delas prescindem para melhor compreensao de conteudo.

3.1.6. Criacdo de HQs, com ilustracdes adequadas a linguagem desta midia, com base em roteiro,
texto e publico-alvo determinado pela Fundacentro.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, n3do continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na

modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Sua contratagdo é essencial, nos termos do interesse publico, de acordo com o previsto no
art. 32 do Decreto n2 8.540/2015.

4.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.4, A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. O servico enquadra-se como comum, de acordo com o artigo 12 da lei n2 10.520/2002, por

se tratar de solucdo cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado. A(s) empresa(s) prestadora(s) dos servicos de objeto
desta contratacao, deverao atender aos requisitos técnicos, de acordo com os parametros descritos neste
Termo e seus anexos.

5.1.2. Servigo ndo continuado.

5.1.3. Em pesquisa realizada no Guia de Licitagdes Sustentdveis, verificamos que nao ha
requisitos que se apliquem ao objeto que se pretende contratar.

5.1.4. A vigéncia da contratacdo coincidird com a vigéncia da Ata de registro de precos.

5.1.5. N3o é necessaria a transferéncia de conhecimento, porque ndo ha contratacdo vigente.
5.2. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a

prestacao do servico.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. N3o se aplica

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

3/19



16/02/2022 16:53 SEI/FUNDACENTRO - 0118622 - Termo de Referéncia

https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=119104&infra_si...

7.1.1. Os servigos serdo solicitados pelo SPR via SEl, de acordo com as necessidades, ao Servi¢o
de Compras-SCp, que emitird um Pedido de Fornecimento, o qual encaminhara a Contratada, com ciéncia
do SPR. O atendimento devera se dar em até cinco dias apds a ciéncia do SPR, que entrard em contato
com a Contratada, a fim de determinar o inicio dos trabalhos e prazo para seu desenvolvimento. No caso
de desenvolvimento de ilustracOes, serd necessario agendamento de reunido entre SPR, autores e
contratada, a fim de definir o briefing para desenvolvimento do trabalho.

7.1.2. Devido a diferenciacdo dos servicos contratados, na ocasido da sua solicitacdo, sera
estabelecido entre contratado e contratante prazo para sua execugao, sendo que o ndao cumprimento por
parte da contratada fard com que a mesma seja penalizada de acordo com a legislacdo vigente e as
sancOes descritas neste Termo de Referéncia.

7.1.3. Para fins de orienta¢cdo, a média de atendimento esperado para a entrega dos materiais,
em dias corridos, serd: a) prepara¢do, com padronizacdo basica de siglas e referéncias e duas revisées, 20
dias para um livro de até 200 paginas; b) projeto grafico e diagramacao, 25 dias para um livro de até 200
paginas; c) bate-emendas, 3 dias para revisores, 3 dias para diagramadores, na primeira bate-emendas e
1 dia, para ambos, na segunda e demais bate-emendas, para um livro de até 200 paginas; d) ilustracdes, 2
dias para esboco, 3 dias para finalizacdo, ilustracdo unitdria e pagina de HQ; e) conversdo para e-Pub, 10
dias.

7.1.4. Todos os custos inclusive locomogado, estadia e alimentagdao que possam ocorrer para o
comparecimento da contratada e profissionais na cidade de Sdo Paulo e nas instalagdes do SPR (CTN Sdo
Paulo), localizadas na Capital do Estado de Sao Paulo, serdo de total responsabilidade da contratada. Sera
dada preferéncia ao atendimento e reunides virtuais online, sempre que possivel.

7.1.5. Os servigos executados em desacordo com o Pedido de Fornecimento, serdo recusados. As
empresas deverao desenvolver os trabalhos em acordo com sua drea de conhecimento, atendendo ao
padrao esperado e as correcdes indicadas pelo SPR, considerando as seguintes delimitagcdes para o
atendimento:

7.1.5.1. Servico de preparacdao de textos e revisdo: a preparacdo de textos devera ser,
obrigatoriamente, feita antes da revisdo de textos, por um profissional diferente daquele que fard a
revisdo. Em caso de descumprimento, serd solicitada a substituicdo de profissional responsdvel pelo
trabalho e, em caso de reincidéncia, a empresa estara sujeita a multa. O revisor de textos devera atentar
para que ndo haja persisténcia de problemas de coesdo e coeréncia, erros de crase, concordancias e
regéncias nominal e verbal, entre outros. Sera estipulado um maximo de 04 (quatro) devolugbes para
revisdo de mesmo problema, ainda que em capitulos diferentes, apds as quais, serd solicitada a
substituicdo de profissional responsavel pelo trabalho e, em caso de reincidéncia, a empresa estara
sujeita a multa. Se ndo for resolvido o problema, sera solicitado o cancelamento do pedido e
acionamento de cadastro reserva.

7.1.5.2. Servico de criacdao de projeto grafico e diagramacao de materiais graficos: o diagramador
devera atentar para que ndo haja buracos (espacos) no texto; falta de hierarquia visual na disposicdo de
titulos e imagens; hifenizacdo incorreta; erro de paginag¢do; sumadrio incorreto; falta de padronizacdo nos
espacos entre paragrafos; tamanho de fonte inadequado ao conteldo; erros de alinhamento, entre
outros. Os links internos e externos deverao estar habilitados para navegacdo: Sumario, figuras, tabelas e
guadros, em navegacao interna e links para referéncias, em navegacdo externa. Todas as imagens e textos
deverdo estar padronizadas em sistema de cores RGB (para meios digitais) ou CMYK (para meios
impressos), conforme solicitado. Sera estipulado um maximo de 04 (quatro) devolugGes para correcao de
mesmo problema, ainda que em capitulos diferentes, apds as quais serd solicitado o cancelamento do
pedido e acionamento de cadastro reserva. Ndo serd permitido o uso de fontes ndo instalaveis ou
incompativeis com a versdo do software da contratada, que deverao ser verificadas na pré-aprovacao do
layout, a ser encaminhado em arquivo aberto. Caso ocorra, o material serd devolvido, para atendimento
ao Edital, sob o risco de cancelamento do Contrato. As imagens utilizadas nas capas de publicagdes
devem ter cessdo de direitos autorais, sendo vedada a utilizacdo de imagens de internet sem fonte
autorizada. Caso ocorra, o material sera devolvido, para atendimento ao Edital, sob o risco de
cancelamento do Contrato.
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7.1.5.3. Servicos de ilustracdo e quadrinhos: o profissional devera executar o trabalho de acordo
com o briefing e o roteiro, quando for o caso. Para a correcao de cada ilustracdo serd estipulado um
maximo de 04 (quatro) devolugbes, sob pena de multa. Em ndo se chegando ao resultado desejado apds
as devolucdes, podera ser feito o cancelamento do Contrato e utilizacdo de cadastro reserva.

7.1.5.4. Servicos de conversdo em e-Pub: a conversdo deverd ser passivel de navegacdo na
plataforma adequada, considerando que todos os recursos disponiveis para a boa navegacdao estejam
disponiveis, incluindo o aumento das fontes com o reposicionamento automatico do /ayout e a
disponibilidade de navegacgao nos links internos e externos. Em caso de ndo cumprimento, o material sera
devolvido a fim de atender ao Edital, sob o risco de multa e, em caso de reincidéncia, cancelamento do
Contrato.

7.1.6. Dos servigos especializados:
7.1.6.1. A revisdo de textos devera conter as fases:

a) Copidesque: trata-se da preparacao do texto em Word, com controle de alteragdes,
para diagramacdo, atentando-se para: padronizacdes ao longo do texto (maiusculas e
minusculas, siglas, italicos, negritos, grafia de topOnimos etc.); eliminacdo de
incoeréncias e repeticdes, vicios de linguagem, erros de digitacdo; adequacdo de
vocabuldrio em fungdo do carater da publicacdo e do estilo do autor; padronizacdes e
normalizacdo em funcdo da ABNT e/ou conforme indicado pelo contratante (SPR);
atribuicdo de estilos que determinem, para a diagramacdo, cada parte do texto (titulos e
subtitulos; citacGes; legendas de quadros, tabelas e figuras; bullets etc.); correcao
ortografica em acordo com a nova norma da lingua portuguesa; correcdo gramatical
(concordancias, regéncias, pontuacao etc.); melhora da estrutura textual, ainda que
mediante a reescritura de pequenos trechos, quando necessdrio, com as devidas
adequacdes sintaticas, primando pela coeréncia e coesao textuais e respeitando o estilo
de linguagem do autor,;

b) Revisdo de provas: trata-se da revisdao da obra ja diagramada, atentando-se para:
correcdo de erros gramaticais e ortograficos e de digitacdo; adequacdo de as normas
editoriais; eliminacdo de eventuais incoeréncias, repeticdes, ambiguidades e demais
problemas que tenham passado no copidesque; conferéncia de figuras, tabelas,
guadros, graficos, esquemas e férmulas, a fim de verificar se o contelddo estd completo,
de acordo com o original, e se todos que estdo no original constam na versao
diagramada; correcdo estética (eliminacdo de inconsisténcias de tipologia, espacos a
mais ou a menos, numeragles, “caminhos de rato”, “vilvas”, “forcas”, similares
problemas de paginacdo etc.); conferéncia de sumidrio;

c) A revisdo de textos deve contemplar o copidesque, a revisdo ortografica e a revisdo
de provas, devendo ser elaboradas por equipe e/ou profissional especializado,
obedecendo a critérios preestabelecidos e enviados pelo solicitante (SPR), quando do
encaminhamento dos arquivos de word.

7.1.6.2. A diagramagao devera contemplar:

a) A criacdo de layouts (projeto grafico), paginacdo, editoracdo eletronica/diagramacao
e revisbes (bate-emendas), feitas entre o demandante e a contratada, até a conclusdo e
aprovacao do trabalho;

b) Os materiais gréficos deverdo ser desenvolvidos no software InDesign e, caso
necessario, salvos também em versdo Markup (ldml), conforme solicitacio da
contratante;

c) As paginas das publicacdes padrdao devem ter formato final — fechado — de 16 x 23
cm. Layouts com formato diversos serdo especificados no momento do
encaminhamento dos arquivos ao Contratado;

d) No caso de publicacGes, a diagramacdo deve contemplar o layout e a paginacdo dos
materiais, bem como a criagdo de respectivas capas, devendo ser elaboradas por equipe
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e/ou profissional especializado, obedecendo a critérios preestabelecidos e enviados
pelo solicitante (SPR), quando do encaminhamento dos arquivos de word revisados;

e) As imagens diagramadas nos textos deverdo ser ancoradas, bem como devera ser
feito uso de definicdo de estilos de paragrafo para titulos, subtitulos, intertitulos e texto
de pardgrafos, com definicdo de fonte, entrelinhamento, entrada de paragrafo e
espacamento entre paragrafos, a fim de prover a padronizacdao no material;

f) Materiais com espacamento entre paragrafos e entre pdginas utilizando-se do
recurso de “Enter”, bem como entradas de paragrafo e tabula¢des feitas com o recurso
de espacamento serdo devolvidos para adequacdo, com utilizacdo da ferramenta
especifica do InDesign;

g) O material devera ter links de navegacao interno e externo (internos: no sumario e
listas de figuras e quadros para as paginas correspondentes e externos: para links das
referéncias, quando necessario);

h) O uso de imagens para a criacdo de capas e/ou quaisquer outros materiais graficos,
guando ndo fornecidas pela Fundacentro, devem ter direitos autorais cedidos, ou por
meio de cessdao assinada ou ser oriundas de sites com imagens livres de direitos
autorais, ndo sendo permitido o uso de imagens de internet ndo previamente
autorizadas;

i) O SPR poderd solicitar da contratada, para avaliacdo, um projeto grafico, esboco
(rough/”raf”) ou outro recurso capaz de prever o bom andamento do projeto, o que
podera aprova-lo ou reprova-lo sem 0Onus, devendo o contratado comparecer na
Fundacentro (CTN S3o Paulo) ou se reunir com a contratante em sistema online, quantas
vezes forem necessarias para sugestdes/altera¢des e autorizagoes;

j) Em ocasido da finalizacdo do trabalho, apds encaminhamento de arquivo de PDF em
baixa resolucdo para conferéncia e aprovacdo, a Contratada devera entregar a arte-final
em arquivo aberto, por meio eletrénico, no software InDesign, nas versdes previamente
acordadas entre contratante e contratada, incluindo todos os seus links (imagens),
documentos e fontes, sendo necessario produzir um package/pacote no InDesign para
este fim.

7.1.6.3. A conversdo para e-Pub devera contemplar:

a) Conversdo, ou versdo, de publicacdes para o formato e-Pub. Os arquivos serdo
fornecidos pelo contratante e/ou desenvolvidos pela contratada, em formato original de
InDesign e PDF, conforme acordo a ser definido com o contratante, para cada publicacdo
a ser convertida em versao de e-Book;

b) A publicacdo eletrénica devera ter navegacao fluida, possibilidade de ampliacdo de
letras com reposicionamento de paragrafos na pagina (sem paginas fixas), possibilidade
de ampliagdo de imagens em pagina e/ou abertura em janela independente, com
retorno ao ponto original de leitura. Também deverd habilitar links de navegacdo
interno e externo (internos: no sumario e listas de figuras e quadros para as paginas
correspondentes e externos: para links das referéncias, quando necessario);

c) No caso da contratada ser também a empresa responsavel pela diagramacdo das
publicacdes, a entrega final dos materiais se dara nos formatos especificados;

d) Os formatos eletrénicos de e-Book deverao ter a possibilidade de ser testados pelo
Contratante, a fim de verificar sua funcionalidade, sendo de obrigacdo da contratada
fornecer ambiente de testes para tal fim.

7.1.6.4. Ailustracdo deverd contemplar:
a) Desenvolvimento de ilustracdes de carater didatico;

b) Desenvolvimento de ilustragcdes com carater técnico;
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c) Desenvolvimento de paginas de HQ e capas correspondentes.

d) ReuniGes com os autores, a fim de especificar o briefing para desenvolvimento das
ilustracdes, considerando o tipo de imagem que se pretende apresentar, publico-alvo,
caracteristicas do desenho (personagens, objetos, idade, género, raca, mensagem a ser
emitida, entre outros);

e) Apds a definicdo do briefing, o SPR dard andamento nas revisdes e corre¢des da
ilustracdo até que o desenho atenda as necessidades do projeto/publicacdo a que se
destina. Se houver necessidade, serdo agendadas reunido com os autores posteriores ao
inicio dos servicos, para orientagdes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

8.1. Os servicos deverdao ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

8.1.1. A empresa ou empresas prestadoras dos servicos devera(do) ter profissionais habilitados
nas areas de Letras e/ou Comunicacdo Social e/ou especializagdo em revisdo de textos; de Design e de
llustracdo, referentes ao objeto do edital ao qual participard do pregdo, sendo, respectivamente,
preparacao e revisao de textos; diagramacdo de materiais graficos; conversao de publicagdes em formato
de e-Pub e; a criacdo e o desenvolvimento de ilustracGes técnicas e didaticas, bem como de HQs.

8.1.1.1. Entende-se por revisor de textos o profissional com bacharelado na drea de Letras e/ou
Comunicacgdo Social e/ou especializacdo em revisdo de textos, preferencialmente com experiéncia de 3
anos na area de revisdo de textos, a qual podera ser comprovada mediante apresentacdo de portfdlio de
obras editadas, bem como de arquivo aberto com controle de correc¢des, para averiguacdo da técnica
utilizada e conhecimento do uso dos simbolos de revisdo, para anota¢cdes porventura efetuadas em
papel. Ha preferéncia para profissionais que tenham experiéncia em revisao de artigos cientificos e livros
técnico-didaticos;

8.1.1.2. A experiéncia na area de Design pressupde habilidade técnica em criar projetos graficos de
publicacdes e respectivas capas, bem como de diagrama-los, determinando no projeto a ordem de leitura
dos textos e imagens dispostos na pdgina, considerando sua hierarquia e criando empatia e memorizacdo
do texto. A diagramacdo deve incluir o desenvolvimento e disposicao de tabelas; insercdo de graficos e
imagens que podem prescindir de tratamento; respeitando a mancha grafica da pagina e atentando aos
principios da legibilidade e leiturabilidade da obra;

8.1.1.3. A conversao ou fechamento de arquivos em formato de e-Pub devera respeitar os padroes
internacionais de edicdo, permitindo a navegacdo nas plataformas para este fim, incluindo os recursos
inerentes a este formato de arquivo de navegacao fluida. O prestador de servico devera indicar, para
aprovacao, ambiente de teste no qual seja possivel abrir a publicacdo e checar sua navegacdo e recursos;

8.1.1.4. A experiéncia na area de ilustracdo pressupde habilidade técnica em criar projetos de
desenhos e ilustragdes, tanto didaticas quanto técnicas, incluindo o desenho de quadrinhos. E necessaria
experiéncia minima, comprovada de 3 anos, com apresentacdo de portfélio de desenhos com ilustracoes
técnicas e didaticas.

8.1.2. Quando solicitado um profissional, este deverd estar disponivel e comparecer a
Fundacentro (CTN S3o Paulo) ou para o agendamento de reunides por videoconferéncia, para reunides
de briefing, consultas técnicas, definicdo de layout, bate-emendas, revisGes grdficas, apresenta¢do de
trabalhos etc., quantas vezes forem necessdarias até a aprovacao final do trabalho. Sera priorizada a
comunicacdo por e-mail, videoconferéncia e telefone durante a execucdo do trabalho.

8.1.3. Caso o material ndo atenda ao padrdo técnico considerado o minimo necessario de
qualidade na revisdao ou na diagramagao, serd devolvido a contratada, que devera corrigir o problema,
sem Onus ao contratante.

8.1.4. Em relacdo aos servicos de ilustracdo e HQs, apds as primeiras orientacdes dadas pelos
autores, a Contratada apresentard, no prazo de 7 dias, uma ilustracdo-base aos autores para que
aprovem o estilo, o traco e as caracteristicas do desenho. As demais ilustracGes serdao desenvolvidas pela
Contratada a partir deste primeiro aceite.
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8.1.4.1. Caso haja necessidade de extensao do prazo estipulado para entrega do material, a
Contratada deverd informar e justifica-la, indicando formalmente o prazo necessdrio para a finalizacao
dos trabalhos: a) no ato do primeiro aceite da ilustracdo-base, no caso de ilustracdes; b) no meio do
prazo estipulado no item acima, para revisdo, diagramacao e conversao em e-Pub.

8.1.5. Fixa-se um maximo de 4 devolucbes de provas de revisdo e de diagramacdo, com
solicitacdo de correcdo para um mesmo problema, anteriormente identificado, ainda que em capitulo
diferentes, apds o qual a Contratada estara sujeita a multa, conforme especificado em Lei.

8.1.6. Fixa-se um maximo de 4 devolugbes de mesma ilustragao para corre¢des, apos o qual a
Contratada estard sujeita a multa, conforme especificado em Lei.

8.1.7. E necessario que a empresa de revisdo entregue os materiais por e-mail no software word,
com controle de alteragGes, atendendo aos critérios técnicos estabelecidos pelo SPR, dentro do prazo
estipulado pela Contratante.

8.1.8. E exigido que a empresa de diagramacdo entregue os materiais por e-mail em pdf e
no software InDesign, atendendo aos critérios técnicos estabelecidos pelo SPR, dentro do prazo
estipulado pela Contratante.

8.1.9. E preciso que a empresa que fard a conversio de publicagdes para o formato e-
Book, entregue os materiais por e-mail em formato e-Pub, atendendo aos padrdes internacionais de
edicdo, permitindo a navegacao nas diferentes plataformas, dentro do prazo estipulado pela Contratante.

8.1.10. E obrigatério que a empresa de ilustracdo entregue os materiais por e-mail
em software vetorizado lllustrator e em formato de imagem a ser definido (.eps; .tiff e .jpg), atendendo
aos parametros estabelecidos pelo SPR e autor contratante, dentro do prazo estipulado pela Contratante.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. N3o se aplica.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administra¢cdo da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr
o atendimento direto, tais como nos servicos de recepc¢ao e apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcdo a
funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
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passagens.
10.7. Fornecer por escrito as informacbes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspegées técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de confianca no érgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos, os seguintes documentos: 1)
prova de reqularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagées trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.
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11.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

11.15. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de
1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

11.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagOes;

11.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que

exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

11.23. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da
subcontratagdo prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

11.24. Substituir a empresa subcontratada, no prazo mdximo de trinta dias, na hipdtese de
extingdo da subcontratacéo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugéio
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total, notificando o drgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisGo, sem prejuizo das san¢bes
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdGo, hipdtese em que ficard responsdvel pela
execu¢do da parcela originalmente subcontratada.

11.25. Responsabilizar-se pela padronizacGo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratagéo.

11.26. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacGo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos servigos.

12. DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério, bem como ndo serd exigida a
garantia de execucgao.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacido da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificacao da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execug¢do dos servicos e do contrato.

14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
qguantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a
Gestao do Contrato.

14.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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14.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

14.11. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizada.

14.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

14.13. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

14.14. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

14.15. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢ao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.16. As disposicGes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

14.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentag¢ao comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentac¢do acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizarad inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério;
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15.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagcdao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

a) Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢dao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicées legais
em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n®
8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
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referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢dao Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.4.1. o prazo de validade;

16.4.2. a data da emissao;

16.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

16.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizagdo da
situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participa¢do em licita¢do, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

16.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
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16.13. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.13.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (1) |1 = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacdo das propostas, podendo sofrer revisdo, de acordo com a Ata de Registro de Precos.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execu¢do, pelas razbes abaixo justificadas:
18.1.1. Servigo ndo continuo, que ndo envolve mdo de obra exclusiva.

18.1.2. Ndo hd termo de contrato.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da
contratagao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

19.1.3. falhar ou fraudar na execucgdo do contrato;

19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdao pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

19.2.2. Multa de:
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19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢dao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacao assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo
parcial da obrigagdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a promover a
rescisdao do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
19.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

19.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com orgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.4.1. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de
Referéncia.

19.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sancgdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
Utilizar para o servigo, profissional sem qualificagdo para executar os servigos contratados,
de acordo com o especificado neste Termo;

Vilb|wW|IN|EF
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3 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:
4 Cumprir determinacao formal ou instrucdo complementar do érgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
5 apos reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por 03
ocorréncia;
19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
19.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
19.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.
19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo

gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cddigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a gravidade

da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

19.11. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 192 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.
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20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.3.1. A(s) empresa(s) devera(dao) comprovar a capacidade técnica de seus profissionais pela
apresentacdo de portfélio dos trabalhos executados, com caracteristicas similares aos solicitados, quais
sejam: ilustracdes técnicas e diddaticas; materiais técnicos ou didaticos revisados e editados em formato
de livros, cartilhas, HQs e assemelhados; publicacdes em formato de e-Book na versdo e-Pub.

20.3.2. No caso especifico do servico de diagramacdo, devera ser encaminhado um modelo de
arquivo executado em arquivo aberto de InDesign, podendo ser algumas paginas ou um capitulo, nos
quais deverdo estar caracterizados usos bdsicos da ferramenta InDesign, como pelo menos: aplicagdo de
estilos de paragrafos, ancoragem de imagens, estruturacdo de sumario e hierarquia de titulos, além de
links de acesso interno e externo). A Fundacentro se compromete a garantir o sigilo das informacoes
contidas no referido arquivo, de forma a resguardar os direitos de autoria.

20.3.3. No caso do servico de revisdo, devera ser encaminhado um capitulo em arquivo de word,
com controle de correc¢des, de forma a demonstrar o dominio da lingua e a técnica de revisdo/preparagao
de textos. A Fundacentro se compromete a garantir o sigilo das informagdes contidas no referido arquivo,
de forma a resguardar os direitos de autoria.

20.3.4. Para as ilustragdes e HQs, a empresa devera apresentar portfélio de ilustragdes técnicas e
didaticas, de forma a demonstrar capacidade de desenvolvé-las.

20.3.5. Para a conversdo ou produc¢do de livros em formato e-Pub, deverd ser apresentado um
exemplar neste formato, desenvolvido pela empresa, com navegacao fluida, possibilidade de aumento de
fontes com reposicionamento de layout e disponibilidade de navegacdo em links internos e externos,
além de abertura de imagens em pdginas independentes, com retorno ao ponto de leitura.

20.3.6. Deverdo ser apresentados atestados de capacidade técnica por pessoas fisicas e juridicas,
privadas e publicas, em quantitativo minimo correspondente ao solicitado, com emissdo de até 3 anos.

20.3.7. A contratante poderd solicitar, aos profissionais encaminhados, documento especificando
a especialidade, experiéncias e habilitacdes, bem como os registros, na classe profissional, quando
exigidos por Lei, para o desempenho da funcao.

20.4. Os critérios acima especificados permitirdo ao SPR analisar requisitos basicos esperados
dos prestadores de servico com experiéncia profissional, nas dreas de atuacdo correspondentes, com
base em contratacbes anteriores e em funcdo das necessidades atinentes a area de edicdo de
publicacOes. Desta forma, resguarda-se minimamente a garantia da qualidade dos servicos.

20.4.1. Os critérios de anadlise técnica da proposta, bem como os softwares indicados, que
permitem o uso e desenvolvimento dos arquivos solicitados, se referem a atividades usuais da area de
edicdo, de forma que ndo restringem a competicdao, ndo sendo excessivos, tendo como fim somente
garantir a qualidade do servigo e dos materiais a serem desenvolvidos.

20.5. Os servicos poderdo ser prestados por empresa Unica especializada ou por empresas
diversas que tenham, como natureza de sua atividade, itens especificos do objeto desta contratacao.

20.6. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

20.7. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

21. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

21.1. A execucgao dos servigos sera iniciada a partir da vigéncia da ata e vao ser solicitados de

acordo com a demanda da CONTRATANTE.

Documento assinado eletronicamente por Glaucia de Menezes Fernandes, Chefe de Servigco, em
18/08/2021, as 10:20, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marina Brito Battilani, Diretora, em 20/08/2021, as
16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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SEI/FUNDACENTRO - 0118622 - Termo de Referéncia

Documento assinado eletronicamente por Felipe Memolo Portela, Presidente, em 24/08/2021, as
14:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
8 de outubro de 2015.

: https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0118622 e

o codigo CRC 3BBBA938.

Referéncia: Processo n? 47648.001126/2021-92 SEIn2 0118622

Criado por glaucia.fernandes, versao 15 por glaucia.fernandes em 18/08/2021 10:20:13.
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